Załącznik A do Zaproszenia 80.272.328.2019
WYMAGANIA OGÓLNE DLA WSZYSTKICH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA
Miejsce kursu i sale:

1. Kursy będą odbywać się na terenie Krakowa.

2. Sale będą dostosowane są do potrzeb osób niepełnosprawnych, w zależności od charakteru zajęć wyposażone w stanowiska komputerowe, ze specjalistycznym oprogramowaniem lub infrastrukturą audiowizualną (ekran i komputer). 
3. Koszty zapewnienia sali i specjalistycznego sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia szkolenia ponosi Zamawiający – dotyczy części 1, 2 i 3.

Termin wykonania zamówienia i harmonogram realizacji

1. Termin realizacji zajęć – od dnia podpisania (zawarcia) umowy - w roku akademickim 2019/2020 semestr zimowy, w roku akademickim 2019/2020 semestr letni. Zamawiający poinformuje wykonawcę o terminie przeprowadzenia zajęć na co najmniej 14 dni przed planowaną datą rozpoczęcia zajęć. 

2. Czas trwania poszczególnych zajęć jest określony w szczegółowym opisie każdej z części.

Obowiązki Wykonawcy:

1. Zajęcia muszą zostać zrealizowane zgodnie z cyklem akademickim w pełnym wymiarze godzin.
2. Przygotowanie materiałów szkoleniowych dla uczestników kursu. Materiały szkoleniowe powinny być opracowane w wersji papierowej lub elektronicznej i powinny zawierać logo projektu ZintegrUJ według wzoru przekazanego przez Zamawiającego. 
3. Zapewnienie uczestnikom zajęć materiałów szkoleniowych zgodnych z pakietem wzorcowym.
4. Przygotowanie sylabusa, opracowanego wedle wzoru stanowiącego Załącznik nr B do niniejszego Zaproszenia.
5. Sporządzenie listy obecności uczestników zajęć według wytycznych Zamawiającego.
6. Przygotowanie i przeprowadzenie testu sprawdzającego wiedzę oraz umiejętności uczestników przed rozpoczęciem zajęć oraz po ich zakończeniu. Kopie ww. testów winny zostać przekazane do Biura Projektu ZintegrUJ w terminach:
· do 7 dni od realizacji pierwszych zajęć w przypadku pre-testów 
· do 7 dni od zakończenia zajęć w przypadku post-testów.
7. Zaświadczenia potwierdzające ukończenie kursów wydaje Zamawiający.
SZCZEGÓŁOWY OPIS POSZCZEGÓLNYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

CZĘŚĆ I: Kurs języka francuskiego przygotowujący do egzaminu zewnętrznego DFP Secretariat (język francuski sekretariatu zawodowego) poziom B1.
Uczestnicy zajęć: Studenci studiów stacjonarnych Uniwersytetu Jagiellońskiego, grupa do 15 osób.
Termin wykonania zamówienia i harmonogram realizacji

Termin przeprowadzenia zajęć: 
a)   Liczba grup w roku akademickim 2019/2020 : 1
b) Rozkład zajęć w poszczególnych dniach –minimum 1 dzień roboczy w tygodniu, 4 godziny dydaktyczne (preferowane piątki)
c) Rok akademicki 2019/2020 – semestr letni i semestr zimowy
d)   Razem: 90 godziny dydaktycznych (po 45 min) zajęć. 

Zakres kursu:

Zakres kursu musi obejmować co najmniej:

- Możliwość zdobycia praktycznych umiejętności przygotowujących do pracy biurowej w środowisku francuskojęzycznym: sporządzanie sprawozdań, redagowanie notatek służbowych, maili, ogłoszeń prasowych, wypełnianie kwestionariuszy lub formularzy urzędowych, odpowiadanie na podstawowe pytania dotyczące bieżących procedur w firmie, przyjmowanie i informowanie klientów, organizowanie spotkań

- Podniesienie poziomu ogólnej znajomości języka francuskiego (sekretariatu zawodowego) na poziomie B1
- Kurs adresowany jest do osób chcących pracować w charakterze pracownika biurowego (sekretariat, asystent, recepcjonista / recepcjonistka, hostessa).

Opis warunków podmiotowych udziału w postępowaniu oraz informacja o sposobie wykazania spełnia warunków udziału w postępowaniu:

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie.

2. Sytuacja ekonomiczna – Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie.

3. Zdolność techniczna lub zawodowa – o udzielenie Zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy:

· Oddelegują do realizacji co najmniej jedną osobę, która zrealizowała lub realizuje kurs bądź warsztat praktyczny w zakresie języka francuskiego (język francuski sekretariatu zawodowego) poziom B1
Potwierdzenie spełnienia warunków winno nastąpić na podstawie oświadczenia wykonawcy zgodnie z wzorem zawartym w formularzu ofertowym.
Obowiązki Wykonawcy:

1. Przygotowanie pakietów szkoleniowych zgodnych z zakresem merytorycznym szkolenia. Pakiety szkoleniowe powinny być opracowane w wersji papierowej i elektronicznej oraz opatrzone logo projektu, którego wzór zawiera papeteria projektu stanowiąca Załącznik nr 4 do umowy. Materiały szkoleniowe zostaną przekazane do Zamawiającego do 3 dni przed dniem rozpoczęcia kursu. 

2. Wykonawca jest zobowiązany odebrać od Zamawiającego na 3 dni przed rozpoczęciem kursu materiały promocyjne tj. plakat promocyjny projektu oraz tablicę informacyjną, zawierającą dane o projekcie zgodnie z Wytycznymi https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/ 

3. Wykonawca jest zobowiązany przygotować i prowadzić listy obecności oraz pre i post testy przygotowane na papeterii projektu, stanowiącej załącznik nr 4 do umowy. 

CZĘŚĆ II: Kurs biznesowego języka hiszpańskiego przygotowujący do egzaminu Examen Certificado Básico de Español de los Negocios (B2)
Uczestnicy zajęć: Studenci studiów stacjonarnych Uniwersytetu Jagiellońskiego, grupa do 15 osób
Termin wykonania zamówienia i harmonogram realizacji

Termin przeprowadzenia zajęć: 
a) Liczba grup w roku akademickim 2019/2020 : 1
e) Rozkład zajęć w poszczególnych dniach – minimum 1 dzień roboczy w tygodniu, 4 godziny dydaktyczne (preferowane piątki)
b) Rok akademicki 2019/2020 – semestr letni i semestr zimowy
c) Razem: 120 godziny dydaktycznych (po 45 min) zajęć.
Zakres kursu:

1. Zakres kursu musi obejmować co najmniej:

- Możliwość zdobycia praktycznych umiejętności przygotowujących do pracy w większości korporacji w środowisku hiszpańskojęzycznym: słownictwo związane z biznesem oraz korporacją, słownictwo związane z organizacją i codziennym funkcjonowaniem przedsiębiorstwa
- Podniesienie poziomu ogólnej znajomości biznesowego języka hiszpańskiego na poziomie B2
- Kurs adresowany jest do osób chcących pracować w charakterze pracownika korporacyjnego

Opis warunków podmiotowych udziału w postępowaniu oraz informacja o sposobie wykazania spełnia warunków udziału w postępowaniu:

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie.

2. Sytuacja ekonomiczna – Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie.

3. Zdolność techniczna lub zawodowa – o udzielenie Zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy:

- Oddelegują do realizacji co najmniej jedną osobę, która zrealizowała lub realizuje kurs bądź warsztat praktyczny w zakresie biznesowego języka hiszpańskiego (B2)
Potwierdzenie spełnienia warunków winno nastąpić na podstawie oświadczenia wykonawcy zgodnie z wzorem zawartym w formularzu ofertowym.

Obowiązki Wykonawcy:

1. Przygotowanie pakietów szkoleniowych zgodnych z zakresem merytorycznym kursu. Pakiety szkoleniowe powinny być opracowane w wersji papierowej i elektronicznej oraz opatrzone logo projektu, którego wzór zawiera papeteria projektu stanowiąca Załącznik nr 4 do umowy. Materiały szkoleniowe zostaną przekazane do Zamawiającego do 3 dni przed dniem rozpoczęcia kursu. 

2. Wykonawca jest zobowiązany odebrać od Zamawiającego na 3 dni przed rozpoczęciem kursu materiały promocyjne tj. plakat promocyjny projektu oraz tablicę informacyjną, zawierającą dane o projekcie zgodnie z Wytycznymi https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/ 

3. Wykonawca jest zobowiązany przygotować i prowadzić listy obecności oraz pre i post testy przygotowane na papeterii projektu, stanowiącej załącznik nr 4 do umowy. 

CZĘŚĆ III: Kurs biznesowego języka hiszpańskiego przygotowujący do egzaminu Examen Certificado Básico de Español de los Negocios (C1)
Uczestnicy zajęć: Studenci studiów stacjonarnych Uniwersytetu Jagiellońskiego, Grupa do 20 osób
Termin wykonania zamówienia i harmonogram realizacji

Termin przeprowadzenia zajęć: 
a) Liczba grup w roku akademickim 2019/2020 : 1
b) Rozkład zajęć w poszczególnych dniach – minimum 1 dzień roboczy w tygodniu, 4 godziny dydaktyczne (preferowane piątki)
c) Rok akademicki 2019/2020 – semestr letni i semestr zimowy
d) Razem: 120 godziny dydaktycznych (po 45 min) zajęć.
Zakres kursu:

1. Zakres kursu musi obejmować co najmniej:

- Możliwość zdobycia praktycznych umiejętności przygotowujących do pracy w większości korporacji w środowisku hiszpańskojęzycznym: słownictwo związane z biznesem oraz korporacją, słownictwo związane z organizacją i codziennym funkcjonowaniem przedsiębiorstwa
- Podniesienie poziomu ogólnej znajomości biznesowego języka hiszpańskiego na poziomie C1
- Kurs adresowany jest do osób chcących pracować w charakterze pracownika korporacyjnego

Opis warunków podmiotowych udziału w postępowaniu oraz informacja o sposobie wykazania spełnia warunków udziału w postępowaniu:

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie.
2. Sytuacja ekonomiczna – Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie.

3. Zdolność techniczna lub zawodowa – o udzielenie Zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy:

Oddelegują do realizacji co najmniej jedną osobę, która zrealizowała lub realizuje kurs bądź warsztat praktyczny w zakresie języka hiszpańskiego na poziomie minimum C1
Potwierdzenie spełnienia warunków winno nastąpić na podstawie oświadczenia wykonawcy zgodnie z wzorem zawartym w formularzu ofertowym.

Obowiązki Wykonawcy:

1. Przygotowanie pakietów szkoleniowych zgodnych z zakresem merytorycznym kursu. Pakiety szkoleniowe powinny być opracowane w wersji papierowej i elektronicznej oraz opatrzone logo projektu, którego wzór zawiera papeteria projektu stanowiąca Załącznik nr 4 do umowy. Materiały szkoleniowe zostaną przekazane do Zamawiającego do 3 dni przed dniem rozpoczęcia szkolenia. 

2. Wykonawca jest zobowiązany odebrać od Zamawiającego na 3 dni przed rozpoczęciem kursu materiały promocyjne tj. plakat promocyjny projektu oraz tablicę informacyjną, zawierającą dane o projekcie zgodnie z Wytycznymi https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/ 

3. Wykonawca jest zobowiązany przygotować i prowadzić listy obecności oraz pre i post testy przygotowane na papeterii projektu, stanowiącej załącznik nr 4 do umowy. 

