Postępowanie na wyłonienie Wykonawcy na wyłonienie Wykonawcy w zakresie przeprowadzenia szkoleń z zakresu rozwoju osobistego, kompetencji interpersonalnych lub zarządczych dla pracowników Uniwersytetu Jagiellońskiego w podziale na 14 części.
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Kraków, dnia 18 lutego 2019 r.
Dotyczy: postępowania prowadzonego w trybie procedury ogłoszenia zaproszenia do złożenia ofert, w oparciu o art. 138o ust. 2 – 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. 2018 poz. 1986 ze zm.), którego przedmiotem jest wyłonienie Wykonawcy w zakresie przeprowadzenia szkoleń z zakresu rozwoju osobistego, kompetencji interpersonalnych lub zarządczych dla pracowników Uniwersytetu Jagiellońskiego w podziale na 14 części.
PYTANIA I ODPOWIEDZI DO TREŚCI ZAPROSZENIA
Szanowni Państwo,
Zamawiający informuję, iż wpłynęły pytania do treści Zaproszenia, na które Zamawiający udzielił odpowiedzi.

1. W nazwie oraz opisie szkolenia grupą docelową są pracownicy UJ. W treści formularza ofertowego znajduje się następująca treść: "przeprowadzenia certyfikowanych szkoleń medycznych dla studentów Uniwersytetu Jagiellońskiego – Collegium Medicum w podziale na 14 części"   W związku z tym prosimy o doprecyzowanie, kto ostatecznie będzie stanowił grupę odbiorców szkolenia.

Odpowiedź – Zamawiający potwierdza, iż grupę docelową stanowią pracownicy UJ. Zamawiający załącza Załącznik nr 1 do Zaproszenia – formularz oferty oraz Załącznik nr 1 do formularza oferty ze skorygowaną nazwą szkolenia.
2. W treści ogłoszenia po stronie Wykonawcy należy zapewnienie sali szkoleniowej. Czy Wykonawca powinien zapewnić również catering podczas szkolenia?

Odpowiedź – Zamawiający informuje, iż zgodnie z zapisami Załącznika A do Zaproszenia, wynagrodzenie Wykonawcy nie obejmuje zapewnienia cateringu i przerwy obiadowej, co oznacza, iż Wykonawca nie jest zobowiązany do ich zapewnienia.
3. W opisie poszczególnych części szkolenia - część 1 "Asertywność w miejscu pracy..." 
w zakresie szkolenia znajdują się niepełne informacje nt. szkolenia - niedokończona informacja dot. "techniki". Proszę o dokończenie zakresu szkolenia w części 1.

Odpowiedź – Zamawiający informuje, iż poprzez techniki rozumie „techniki obrony przed manipulacjami”
4. Czy w cenie trzeba uwzględnić koszt wynajmu sali oraz catering, obiad dla uczestników?
Odpowiedź – Zamawiający informuje, iż zgodnie z zapisami Załącznika A do Zaproszenia, koszty zapewnienia sali ponosi Wykonawca, natomiast wynagrodzenie Wykonawcy nie obejmuje zapewnienia cateringu i przerwy obiadowej, co oznacza, iż Wykonawca nie jest zobowiązany do ich zapewnienia.

Zamawiający informuje, iż w związku z udzielonymi odpowiedziami nie dokonuje zmiany terminu składania i otwarcia ofert.
Z poważaniem,

Alicja Rajczyk
Załącznik nr 1 do Zaproszenia

FORMULARZ OFERTY
_______________________________________________________________

ZAMAWIAJĄCY –  Uniwersytet Jagielloński 

ul. Gołębia 24, 31 – 007 Kraków;
Jednostka prowadząca sprawę – Dział Zamówień Publicznych UJ

ul. Straszewskiego 25/2, 31-113 Kraków

______________________________________________________________________

Nazwa (Firma) Wykonawcy – 

………………………………………………………………………………….,

Adres siedziby – 

……………………………………………………………………………………,

Adres do korespondencji – 

……………………………………………………………………………………,

Tel. - ......................................................; faks - ......................................................;

E-mail: ..............................................................;

NIP - .................................................; REGON - .................................................;

Nawiązując do ogłoszonego zaproszenia na wyłonienie Wykonawcy w zakresie przeprowadzenia szkoleń z zakresu rozwoju osobistego, kompetencji interpersonalnych lub zarządczych dla pracowników Uniwersytetu Jagiellońskiego w podziale na 14 części, składamy poniższą ofertę:

1) oferujemy wykonanie następujących części zamówienia:

	Nr części
	Nazwa części
	Wartość oferty netto (liczbowo i słownie)

	1
	Asertywność w miejscu pracy, obrona przed manipulacjami
	

	2
	Autoprezentacje, prezentacje biznesowe 
i wystąpienia publiczne
	

	3
	Skuteczne delegowanie zadań
	

	4
	Zarzadzanie emocjami, inteligencja emocjonalna w praktyce
	

	5
	Jak  aktywnie (nie) słuchać, czyli 
o skutecznej komunikacji
	

	6
	Rozwiązywanie konfliktów - zarządzanie konfliktem
	

	7
	Odzyskaj równowagę, czyli jak efektywnie radzić sobie z wyzwaniami, presją i czynnikami stresu
	

	8
	Obudź swój potencjał. Kreatywne myślenie i twórcze rozwiązania problemów. Trening twórczości
	

	9
	Warsztaty z negocjacji
	

	10
	Równość szans kobiet i mężczyzn, godzenie życia prywatnego z zawodowym (WorkLife Balance)
	

	11
	Zarządzanie sobą w czasie
	

	12
	Zarządzanie zmianą. Jak pokierować skutecznie zmianami organizacyjnymi
	

	13
	Zarządzanie finansami
	

	14
	Zarządzanie zasobami ludzkimi
	


Stawka zwolniona z podatku VAT na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień (t. j. Dz. U. 2018 poz. 701 ze zm.), 

2) oferujemy termin realizacji przedmiotu Umowy zgodny z Zaproszeniem do składania ofert.

3) oświadczamy, że przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany przez wykładowcę, które spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w pkt. 6 Zaproszenia na dowód czego w załączniku nr 1 do oferty przedstawiamy szczegółowe informacje,

4) oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Zaproszenia do złożenia ofert, w szczególności zawartym w nim wzorem Umowy oraz opisem przedmiotu zamówienia wraz z załącznikami i uznajemy się za związanych określonymi w niej wymaganiami i zasadami postępowania, w szczególności oświadczam, iż w okresie do 21 dni od otrzymania od Zamawiającego informacji o terminie szkolenia, zobowiązuje się do:
a) poinformowania Zamawiającego o miejscu szkolenia (adres Sali szkoleniowej) oraz przekazania opisu Sali szkoleniowej w celu potwierdzenia, iż wskazana sala spełnia wymogi opisane w treści Zaproszenia do składania ofert,
b) dostarczenia do Biura Projektu ZintegrUJ, ul. Straszewskiego 25/14, 31-113 Kraków  1 (jeden) pakietu wzorcowego materiałów szkoleniowych w wersji papierowej i elektronicznej,
5) oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni od daty jej otwarcia, 

6) oświadczamy, iż nie należymy do grupy kapitałowej/należymy do grupy kapitałowej: ................................................................................. [*należy podać jakiej; niepotrzebne skreślić] ,

7) oferta liczy ........................* kolejno ponumerowanych kart.

Lista załączników do formularza oferty:

Załącznik nr 1 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wraz z informacjami potwierdzającymi spełnienie tych warunków oraz informacjami służącymi do dokonania oceny w kryterium Doświadczenie,

Załącznik nr 2 – program szkolenia 

Załącznik nr 3 – oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.14 RODO

Uwaga! Miejsca wykropkowane i/lub oznaczone „*” we wzorze formularza oferty i wzorach jego załączników Wykonawca zobowiązany jest odpowiednio do ich treści wypełnić lub skreślić.

Miejscowość .................................................. dnia ........................................... 2019 r.

........................................................................

(pieczęć i podpis osoby uprawnionej do

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)



Załącznik nr 1 do formularza oferty

(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę na wyłonienie Wykonawcy w zakresie przeprowadzenia szkoleń z zakresu rozwoju osobistego, kompetencji interpersonalnych lub zarządczych dla pracowników Uniwersytetu Jagiellońskiego w podziale na 14 części, nr sprawy: 80.272.52.2019, oświadczam, że:

1. nie zachodzą przesłanki opisane w punkcie 5) 3 „Zaproszenia do składania ofert” skutkujące wykluczeniem Wykonawcy z postępowania,

2. spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w treści Zaproszenia, w szczególności:

a) posiadam odpowiednie doświadczenie, tj. w ciągu ostatnich 3 lat, licząc wstecz od dnia upływu terminu składania ofert, zrealizowałem lub realizuję następujące szkolenia:

	Nazwa (przedmiot, tematyka) szkolenia
	Data realizacji
	Usługa zrealizowana przez Wykonawcę lub podmiot trzeci
	Należyte wykonanie

(tak/nie)

	
	
	- wykonawca*

- podmiot trzeci, proszę wskazać nazwę*
	

	
	
	- wykonawca*

- podmiot trzeci, proszę wskazać nazwę*
	

	
	
	- wykonawca*

- podmiot trzeci, proszę wskazać nazwę*
	


b) dysponuję salą szkoleniową wyposażoną w: klimatyzację, nagłośnienie, projektor, tablice do flipchartów. Sala szkoleniowa winna być dostosowana do potrzeb osób niepełnosprawnych – warunek spełniam samodzielnie lub dysponuję poprzez podmiot trzeci (proszę podać nazwę) …………………………… .

c) dysponuję następującym/i osobami zdolnymi do realizacji zamówienia, tj. trenerem/ trenerami (należy podać imię i nazwisko): ……………………, ……………. posiadającym/i następujące doświadczenie (tabelę należy wypełnić dla każdego 
z wykazywanych trenerów):
	NR CZEŚCI 
	Imię i nazwisko trenera
	Nazwa (przedmiot, tematyka) szkolenia
	Czas trwania szkolenia (w godzinach)
	Uczestnicy szkolenia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Tabela służy do wykazania spełnianie warunku udziału w postępowaniu oraz oceny 
w kryterium Doświadczenie trenera i winna być wypełniona w zakresie części, dla których Wykonawca składa ofertę.
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Miejscowość .................................................. dnia ........................................... 2019 roku

........................................................................

(pieczęć i podpis osoby uprawnionej do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA*

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: (należy podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

……………………………………………………………….………………………………… 
nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA*

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami: (należy podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG):

……………………..….……  

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.  

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Miejscowość .................................................. dnia ........................................... 2019 roku

........................................................................ 

(pieczęć i podpis osoby uprawnionej do

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
* - do wypełnienia jeżeli dotyczy

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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__________________________________________________________________________________________
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